
〒 　　　　－

金額

在学証明書 円

在籍証明書 円

単位修得見込証明書 円

成績・単位修得証明書 円

卒業見込証明書 円

卒業証明書 円

調査書　（　進学用 　・　就職用 　） 円

推薦書 円

円

円

学生証再発行　(紛失・他　      　　　  　　) 円

円

円

円

〒 260 － 0014

金額

在学証明書 500円

在籍証明書 円

単位修得見込証明書 円

成績・単位修得証明書 円

卒業見込証明書 円

卒業証明書 円

調査書　（　進学用 　・　就職用 　）

推薦書 円

円

円

学生証再発行　(紛失・他　      　　　  　　) 円

円

500円

2,000円

【注意事項】

※提出先は、申請通数分の記入が必要です。記入がない場合は発行できませんのでご注意ください。

・郵送希望の場合には、証明書等交付願・身分証コピー・発行手数料および郵送手数料を現金書留で本校(明聖高校)へご郵送ください。

・基本情報（生徒氏名・学籍番号または卒業年度・生年月日・住所・電話番号）は誤りのないようご記入ください。

本校指定外用紙　（　　　　　　　　　　　　　）

通 500円

各種発行不可証明書 通通

本校指定外用紙　（　　　　　　　　　　　　　）

500円

メイセイ　タロウ

明聖　太郎

2022C0000

千葉県千葉市中央区本千葉町10-23

在学証明書：○○株式会社（母の勤務先）

・記入例に沿って、漏れのないようご記入ください。不備がある場合には受付けできない場合があります。

・必要証明書の通数、金額を必ずご記入ください。

・郵送希望「する・しない」を必ずご選択ください。

・本校にて受取りの際は窓口にて本紙・身分証をご提示ください。

・発行には日数を要しますのでご注意ください。

・郵送の場合は、受渡日に簡易書留にて発送いたします。

【中野ｷｬﾝﾊﾟｽ】〒166-0003東京都杉並区高円寺南5-15-3

・本校にて受取りの際は窓口にて本紙・身分証をご提示ください。

・発行には日数を要しますのでご注意ください。

・郵送の場合は、受渡日に簡易書留にて発送いたします。

【千葉本校】〒260-0014 千葉県千葉市中央区本千葉町10-23

③発行手数料および郵送手数料を本校へご郵送ください。

自転車通学許可証 (No.                    )

調査書1：○○大学○○学部○○学科

受付者 発行日

通

通

本校指定外用紙（　　　　　　　　）

領収印

通 1000円

・郵送の場合は、現金書留で①証明書等交付願②身分証コピー

証明書等提出先 ※ 提出期間

／

受渡予定日 領収印

計

通

印

2,000円合計（郵送手数料含む）

自転車通学許可証 (No.　　　　）

3通

郵送 する・しない

学生証再発行（紛失・他　　　  ）

受渡日

本人確認書類

（　）学生証

（　）保険証/免許証

/

○／○　～　○／○

○／○　～　○／○

○／○　～　○／○

500円

通

郵送希望　 する ・ しない　（郵送手数料は1回の申請につき、500円です。）　　

各種発行不可証明書

通

通 100円

印

証明書等交付願

学籍番号

または

卒業年度

生徒氏名

フリガナ

申請日　令和　　  　年　  　月　  　日

　昭和・平成　　　　　年　　　　　月　　　　　日生　　（　　　　　　歳）

・ボールペンで太枠内を記入してください。

・在籍生徒は学生証、親族及び卒業生は身分証と共に事務局へ提出してください。

―
学年

クラス

生年月日

通

100円

500円

500円通

通

500円

500円

通

通数

500円

　　　昭和・平成　　○○年　○○月　○○日生　　（　○○　歳）

電話番号　　　043　　（　225　　）　　5622

学年

クラス 3-A

生徒氏名

フリガナ

通 500円

2通 500円

通 500円

手数料

合計（郵送手数料含む）

500円

通

通

　／　　～　　／

1000円

印

証明書等交付願（記入例）

通

証明書等提出先

発行日 作成者 確認者 事務処理者 受渡日

／

通

証明書等の種類

生年月日

生徒

住所

学籍番号

または

卒業年度

各種発行不可証明書 0円

　／　　～　　／

領収印

通

証　明　書　等　交　付　用　紙

（受渡確認書及び領収書）

フリガナ

申請日　令和　　  　年　  　月　  　日

生徒

氏名

―

証明書等の種類 通数

在学証明書

通

通

在籍証明書

通

通

学籍番号

または

卒業年度

通

証明書等の種類

・郵送の場合は、現金書留で①証明書等交付願②身分証コピー

【千葉本校】〒260-0014 千葉県千葉市中央区本千葉町10-23

【中野ｷｬﾝﾊﾟｽ】〒166-0003東京都杉並区高円寺南5-15-3

証　明　書　等　交　付　用　紙

（受渡確認書及び領収書）

生徒

氏名 明聖　太郎

フリガナ

通数

メイセイ　タロウ

生徒

住所

500円

500円

通500円

通

通

通

証明書等の種類

通 推薦書

卒業証明書

調査書（ 進学用 ・就職用 ）

500円

学年

クラス

成績・単位修得証明書

卒業見込証明書 通

手数料

通

通

通

単位修得見込証明書電話番号　　　　　　　（　　　　　　）

通数

各種発行不可証明書

計

本校指定外用紙（　　　　　　　　）

自転車通学許可証 (No.　　　　）

500円

／

受渡予定日

通

学生証再発行（紛失・他　　　  ） 通

印

500円

合計（郵送手数料含む） 円

領収印

通

提出期間

郵送希望　 する ・ しない　（郵送手数料は1回の申請につき、500円です。）　　

郵送 する・しない

通

自転車通学許可証 (No.                    )

／

事務処理者

現金書留受理

作成者 確認者

申請日　令和  ○年　  ○月　  ○日

調査書2：○○専門学校

通

合計（郵送手数料含む） 3通

通

学籍番号

または

卒業年度
3-A2022C0000

学年

クラス

通在籍証明書

0円

1通

1,000円

1通

推薦書

在学証明書

成績・単位修得証明書

③発行手数料および郵送手数料を本校へご郵送ください。

　／　　～　　／

受付者

・ボールペンで太枠内を記入してください。

・在籍生徒は学生証、親族及び卒業生は身分証と共に事務局へ提出してください。

申請日　令和  ○年　  ○月　  ○日

/
本人確認書類

（　）学生証

（　）保険証/免許証現金書留受理

通

通

卒業見込証明書

単位修得見込証明書 通

卒業証明書

通

調査書（ 進学用 ・就職用 ） 2通


